NEU Benennungen bei Dateien für Datenpool NEU
Abkürzungen
	01, 02 
	Lektion 1, 2,…
	Einstellige Nummern mit Null voran, sonst keine automatische Reihung möglich!

	AB
	Arbeitsblatt
	nur für Unterrichtsarbeit

	IF
	Interpretationsfragen
	formuliert wie mündliche Matura

Üben der Operatoren und Kompetenzen, aber nicht genaue Wortzahl oder Anzahl von Fragen

	INF
	Information
	Blatt mit Informationen (Autoren, Zeitungsartikel…)

	IT
	Interpretationstext
	Bitte Autorenangabe zumindest in der Datei! Bei unbekannteren Autoren evtl. Link zur Textquelle!

	KG
	Kulturgeschichte
	

	L4
	Kurzform
	nur bei SA-Angaben unterscheiden

	L6
	Langform
	

	MRP
	mündliche RP
	kompetenzorientierte mündliche Aufgabenstellungen entsprechend Leitfaden

	OLE
	Offenes Lernen
	

	SA
	Schularbeit
	SA nach neuen Beurteilungskriterien

	UET
	Übersetzungstext
	keine Umlaute! Bitte Autorenangabe zumindest in der Datei! Bei unbekannteren Autoren evtl. Link zur Textquelle!

	WB
	Wörterbuch
	

	
	
	

	MiR
	Medias in Res
	Lehrbücher

	Pri
	Prima
	

	LeI
	Lege et Intellege
	

	ExV
	Expressis Verbis
	

	LiuZ
	Latein in unserer Zeit
	

	Lak 
	Latein aktiv
	


Beispiele
	SA_L4_Mythos_MidasPrometheus.doc
	wichtig: keine Bindestriche, statt dessen Unterstriche

               keine Leerzeichen

               Punkte nur vor Dateierweiterung

	AB_MiR_05
	Arbeitsblatt zu Medias in Res Lektion 5
Aufbereitung, Wiederholung des Stoffes

	SA_MiR_05
	Schularbeit zu Medias in Res Lektion 5

	SA_L4_Mythos
	Schularbeit zum Modul Mythos für Kurzform

	SA_L6_Mythos
	Schularbeit zum Modul Mythos für Langform

	SA_L4_Mythos_MidasPrometheus
	Schularbeit zum Modul Mythos für Kurzform, Inhalt von ÜT und IT (optional)

	IF_OvidDaed
	Arbeitsblatt mit Interpretationsfragen wie mündl. RP zu Ovid, Daedalus und Ikarus

	MRP_OvidDaed
	Angabe für mündl. Reifeprüfung, 
genaue  Wortzahl und Zahl der Fragen entsprechend Leitfaden 

	KG_Götter
	Arbeitsblätter, Zusammenfassungen etc. zu einem kulturgeschichtlichen Thema (Realien)

	OLE_MiR_05
	Einheit Offenes Lernen zu Medias in Res Lektion 5

	INF_KHM
	Information über eine Ausstellung im KHM

	AB_WB
	Arbeitsblatt zum Wörterbuch


Dateiformat

doc oder docx

open documents bitte auch als doc verschicken

pdf an sich empfehlenswert, aber nicht bei Dokumenten, die zur Weiterverwendung bearbeitet werden  wie Arbeitsblätter und Schularbeiten

Abspeichern:

Durch die einheitliche Bennenung ergibt sich das Problem, dass nun z.B. verschiedenste Schularbeiten zu MiR-20 alle gleich heißen und somit der PC beim Abspeichern im selben Ordner meckert.

AUF KEINEN FALL WÄHLEN: "vorhandene Datei überschreiben" "vorhandene Datei ersetzen" 

> Nein wählen > dann öffnet sich ein Dialogfenster auf, in dem man einen neuen Dateinamen eingeben soll, sinnvoller Weise SA-MiR-05_2.

[Der Windows-Explorer bietet beim Kopieren auch an: "Beide Dateien erhalten, aber unter <Dateiname> (2) abspeichern".]

Beim Abspeichern muss man also darauf achten, dass man die gleichlautenden Dateien nicht überschreibt, sondern den Dateinamen leicht verändert, einfach durch eine Laufnummer (_2 oder so).

